[DENUMIREA ORGANIZAȚIEI]
Sediul: [adresa] · CUI: [cod] · Nr. Reg. Com.: [număr]
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE nr. ______
încheiat astăzi, __________
Între [nume, prenume, funcția], reprezentant al compartimentului [denumirea], în calitate de predător, și [nume, prenume, funcția], persoana responsabilă cu arhiva, în calitate de primitor,
s-a procedat la predarea, respectiv primirea, a documentelor create în anul / perioada ______, cuprinse în inventarele de mai jos:
	Nr. crt.
	Inventarul (compartiment, termen de păstrare)
	Anii extremi
	Nr. dosare
	Metri liniari
	Observații

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	



Total predat: ______ dosare, aproximativ ______ metri liniari.
Constatări (dosare lipsă, deteriorate, neconstituite conform nomenclatorului): ____________________________________________
____________________________________________________________________________
Prezentul proces-verbal a fost încheiat în două exemplare, câte unul pentru fiecare parte.
	Am predat,
[nume, prenume, funcția]
Semnătura: ______________
	Am primit,
[nume, prenume, funcția]
Semnătura: ______________



Model orientativ pus la dispoziție gratuit de EVO DOC · evodoc.ro · Adaptați conținutul la situația organizației dumneavoastră.
